Zatgcznik nr 1
Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych
NOTATKA SLUZBOWA
na okolicznos$¢ realizacji procedury zwigzanej
z udzieleniem zamoéwienia publicznego o wartosci przedmiotu zamoéwienia mniejszej lub réwnej
5.000,00 PLN netto

1. Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe realizujgcego procedure zwigzang z udzieleniem zaméwienia
publicznego o wartosci przedmiotu zamowienia mniejszej lub réwnej 5.000,00 zt:

3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia publicznego ustalona w oparciu o*
a/ wartos¢ poprzedniego zamowienia

b/ badania rynkowe
c/ kosztorys inwestorski

d/ inne (podac jakie): ..........ccccceiiiiiiiiii,

w dniu (podac date): .........ccccceeviiinnnnnn. r. Wynosi:
Netto: ... ..o PLN brutto: ... PLN
procentowa warto$¢ podatku VAT: ................. %.

4. Kwota srodkéw publicznych, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje przedmiotu zamowienia
publicznego:

............................... zt (stownie: ........cccccieveeeeeennen../100)
5. Przewidywany termin wykonania przedmiotu zaméwienia: ...............ccccceeeeeeeeennn.

6. Osoba/Osoby merytorycznie odpowiedzialne za kontakt z potencjalnymi Wykonawcami (podac imiona
i nazwiska oraz stanowiska):

7. Zestawienie ofert:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy) Nr telefonu, faksu, Cena netto przedmiotu | Cena brutto przedmiotu
adres zamowienia publicznego | zamoéwienia publicznego
e-mail, itp. w ztotych (PLN) w ztotych (PLN)

8. Wybdr najkorzystniejszej Oferty:



Cena netto najkorzystniejszej oferty wynosi: ..........ccccec..... PLN,

Cena brutto najkorzystniejszej oferty wynosi: ............cccc.eeee.. PLN,

9. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: .........ccccvvuiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeere e

Zatwierdzono pod wzgledem finansowym:

podpis Dyrektora ds. finansowych, (data)
Gtownego Ksiegowego Spotki

Zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym:

podpis osoby odpowiedzialnej (data)
za prowadzenie postepowania

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego — Prezesa Zarzgdu Spoftki:

ZATWIERDZAM/NIE ZATWIERDZAM*

podpis Kierownika Zamawiajgcego (data)
— Prezesa Zarzgdu Spotki

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2
Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych

WNIOSEK
W sprawie rozpoczecia procedury zwigzanej z udzieleniem zaméwienia publicznego
o wartosci:
od 5.000,00 do 130.000,00 PLN netto*
powyzej 130.000,00 PLN netto*

1. Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe WnIiOSKUJGCEJO: .........uvviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeereeee e
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3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamowienia publicznego ustalona w oparciu o*
a) wartos¢ poprzedniego zamdwienia
b) badania rynkowe
c) kosztorys inwestorski

d) inne (podac jakie): .........cccoeeeurnnnnnn.

w dniu (podac date):..........cccccceeeeenns WYynosi:

procentowa wartos¢ podatku VAT: .......... %

4. W przypadku zamowienia publicznego przewidzianego do realizacji w latach nastepnych, wartos¢
zamowienia wynosi:

a) w roku biezgcym:

(121 (0 L PLN,

brutto: ..o, PLN,
b) w latach nastepnych:

N0 . PLN,

brutto: ... PLN,

Kwotowa wartos¢ brutto srodkéw publicznych w ztotych (PLN), jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na
realizacje przedmiotu zamowienia publicznego:

................................. 530117 T 1= U OPRSPPERRR |
Przewidywany termin wykonania przedmiotu zaméwienia: ............cccccceeerinees

Osoba/Osoby* merytorycznie odpowiedzialne za kontakt, ustalenia z potencjalnymi Wykonawcami*



(podac imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe):

9. Propozycja trybu przeprowadzenia wnioskowanego postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego (UZASADNIC w przypadku wystapienia przestanki, o ktérej mowa w Rozdziale VIl §44.
Regulaminu):

podpis osoby wnioskujgcej data sporzadzenia wniosku

Zatwierdzono pod wzgledem finansowym:

podpis Dyrektora ds. finansowych, (data)
Gtownego Ksiegowego Spotki

Zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym:

podpis osoby odpowiedzialnej (data)
za prowadzenie postepowania

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego — Prezesa Zarzgdu Spoftki:

ZATWIERDZAM/NIE ZATWIERDZAM*

podpis Kierownika Zamawiajgcego (data)
— Prezesa Zarzgdu Spotki

*) - niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3
Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: Gryfickie TBS Spoétka z o. 0., ul. Wiejska 8, 72 — 300 Gryfice
tel./faks: 91-38-430-51, adres e-mail: gryfickie-tbs@wp.pl

Zaprasza do ziozenia oferty CENOWEJ Na ........ccceeiiiiuririniimrriiir s ann s

Opis przedmiotu zamoéwienia
Specyfika giéwnych wymagan

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz
cenowo-ofertowy — wg zatgczonego wzoru formularza ofertowego (Zatgcznik 4).

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg
przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych
POSIEPOWANIA W JEST ...

Miejsce skiadania ofert
Oferte cenowg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nazwa

przedmiotu zaméwienia” NIE OTWIERAC PRZED.........cccccococeeceeveeeeee.., lUD

przestaé faksemnanr ..............cooiiiiiiii , lub

przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail ....................... w terminie do dnia ...........cceevieieenenn. ,
godz...............

Opis sposobu obliczania ceny

Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy wykazaé¢ cene ofertowg brutto za wykonanie /
udzielenie przedmiotu zamodwienia.

Cene nalezy podac w ztotych polskich cyfrg (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku) oraz stownie.
Przedstawiona cena musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.

Informacje o formalnosciach

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamédwienia.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze



kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. protest, odwotanie, skarga.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajgcy ma prawo do zmiany lub odwotania warunkéw postepowania bez podania przyczyny.

Ochrona Danych Osobowych - klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gryfickie TBS Spétka z 0. o., ul. Wiejska 8, 72-
300 Gryfice;

2. Sprawy zwigzane z danymi osobowymi nalezy kierowa¢ na adres administratora, pocztg
elektroniczng na adres Zamawiajgcego, telefonicznie w godz. 7:00-15:00 pod nr 91 38- 430-51

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w odniesieniu do art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia
umowy, a podstawg prawng jest obowigzek stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowien publicznych spoczywajacy na Zamawiajgcym - Regulamin Udzielania Zaméwien
Publicznych przyjety u Administratora;

4. Odbiorcami danych osobowych bedg wylgcznie uprawnione osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow prawa, w tym
pracownicy Administratora;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a takze przez okres trwania mowy oraz przez okres 5 lat
od jej zakonczenia;

6. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem
ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

7. Posiada Pan/Pani:

a. prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. prawo do sprostowania lub uzupelnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiang postanowien umowy oraz nie
moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow;

c. prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
prawa.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. prawo do usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Na Wykonawcy cigzy obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob, ktorych

dane przekazat on Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem pozyskanych



posrednio od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
Zataczniki:
1. Formularz ofertowo - cenowy.
2. Wzo6r umowy (jezeli dotyczy)

data podpis Kierownika Zamawiajgcego
— Prezesa Zarzgdu Spotki



Zatgcznik nr 4
Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych

NIP: s
REGON: ..o
tel: e,
fax:
€-MAlll e
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:
Gryfickie TBS Spotka z o. o.
ul. Wiejska 8
72-300 Gryfice
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .......................... na
(opis przedmiotu zamoéwienia)
Ja/My, NIZEJ POAPISANY/I, eevrireii it e e e e e e e e e e et e e e e e e e e eerabaaans
dZiatajgC W iMIENIU | NA FZECZ: ...t
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote: Brutto: .......ccccccceeiiiiimiiicecccenneeeeeeeenns zt
(StoWNie Brutto ..o ) w tym podatek VAT........... %.
Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie do: ..o

Oswiadczamly, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na sktadanie ofert.
Na wykonanie przedmiotu zamdwienia publicznego udzielam gwarancji na okres ......... miesiecy.

Oswiadczam, ze jestem/ nie jestem ptatnikiem podatku VAT.*

e (m|ercowosc data) U . ( p|eczec | po dpls .o. soby upowa Zmonej .
do podpisywania oferty)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5
Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych

Protokét z przeprowadzonego postepowania

1. PrZedmiol ZAmMOWIENIA: .......ceiiremiremirreeiireeirensremsrrasssressrenssrenssrenssrsnssssenssrenssssnssssnssssnnsssensssenssrennsren

2. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia:
Netto ... PLN stawka podatku VAT ..................... %

brutto ..o PLN

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe

ZNAK e yzdnia oo, za posrednictwem:

e
O
4. Pordéwnanie ofert:
Do uptywu terminu skfadania ofert, tj. dodnia ............................. wplynely za posrednictwem faksem,
e-mailem, pocztg*, nastepujgce oferty (w zatgczeniu):
Nr . . s Termin realizacji Gwarancja
Oferty Nazwa i adres firmy Wartos¢ brutto zt dniltygodni w miesiacach
1.
2.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Sposrad ztozonych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy: .........ccccooeevivveininnnnnn.

(nazwa i adres Wykonawcy)
Cena brutto - ..., zt., Termin realizacji - .........coooooiiiiiiin.

INNe iStotnNe elemeEnty OfEItY: ... ... . e e

o

Uzasadnienie Wyboru oferty: ...
7. Procedure wyboru najkorzystniejszej oferty w zwigzku z udzielaniem zamdwienia publicznego

0 przeprowadzita Komisja powotana Uchwatg Zarzadu Spétki w sktadzie:

Q) e e - Przewodniczgcy KOmisji=........cceeeviciieiieenieeeennnnnes (podpis)
D) - Sekretarz Komisji =.......ccccvveeiiieeeeiiiieee e (podpis)
(&) SRR - Cz1oNek KOMUS]i=......cuvveeieiiiiiiiieieeeeesiaae e (podpis)

podpis Kierownika Zamawiajgcego
— Prezesa Zarzgdu Spotki



